Date de visualisation Planning

1. Fermez completement le planning.
2. A partir du Menu d’accueil du logiciel, cliquez sur I'onglet « Utilitaires » et en suite sur « Date
de visualisation Planning » :

Utilitaires | Importation Exportation  Gestion de
Annulation clétures quotidiennes
Calendrier
Sauvegarde Restauration
Changer date de travail
Débloquer clétures quotidiennes
Configuration Hotel
Configuration station de travail
Date de visualisation planning
Suppression archives par date
Répertoire
Gestion des utilisateurs
Info Point
Mouchard

Changement d utilisateur

3. Vous aurez la fenétre suivante :

Hi Utilitaire - Choix de la période visualisée sur le planning (A50006.01) X

Premiére année visualisée sur le planni ﬂ

Seconde année visualisée sur le planning 2017

Quitter Sauvegarder

4. Insérez I’année en cours dans la premiére ligne (Premiere année visualisée sur le planning).
La deuxiéme année se modifiera automatiquement.

5. Cliquez sur « Sauvegarder ». Vous pouvez réouvrir le planning.

6. NB:Vous ne pourrez visualiser que 2 ans a la fois.
Si par exemple vous avez besoin de visualiser I'année suivante a celle qui est affichée dans la
2°™ ligne (dans notre exemple 2018) vous devrez indiquer dans la premiére ligne 'année
précedente (2017 dans notre exemple).



